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1.
BUTIRAN PEMOHON

Nama 

: ____________________________________________ No. Mykad: _________________________________
No. Anggota 
: _____________ Emel:  _________________________ Tel Pej / Samb.:______________________________   

Bahagian/Unit
: _______________________________ Gred: _______  No. Faks : __________________​________________

Alamat Penuh Tempat Kerja: _________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________ No. telefon bimbit : ____________________________

Tarikh terakhir menggunakan kemudahan Rumah Rehat MPOB : ____________________________________________________         

Nama Pasangan yang berkhidmat di MPOB (Jika Berkaitan) : _______________________________________________________
2. BUTIRAN PERCUTIAN
	Tempat
	Jenis Bilik

	1) BAYU BEACH RESORT, PORT DICKSON
2) STRAWBERRY PARK, CAMERON HIGHLANDS
3) PROMENADE HOTEL AP’MENT, K.KINABALU
4) ARIVA GATEWAY, KUCHING, SARAWAK  
5) HOTEL GRAND LEXIS, LUKUT, N.SEMBILAN
6) WISMA PLAZARAH, KG. BARU, K.LUMPUR
7) MARINA TOWER, TG. BUNGAH, P.PINANG
8) SAMSURIA RESORT, KUANTAN, PAHANG
9) KONDO ISTANA, PULAU LANGKAWI, KEDAH
	
              Apartment  2BR               Penthouse 3BR

              Tioga                                Fresno (2 bilik)                Shasta (3 bilik)
            

              Delux Suite                       3BR Superior                   


              Superior Rm                     Apt 2BR                          3BR Dlx

              Studio Eksekutif

                       
              Apartment 3 bilik


              Apartment 3 bilik

     
              Apartment 3 bilik


              Apartment 3 bilik


3. TARIKH PERCUTIAN


Tarikh masuk: 
 ........................................................


Tarikh keluar
 : ...............................................


T.t. Pemohon:
.........................................................


Tarikh Memohon
: ................................................
4. PERAKUAN PEGAWAI ATASAN


Saya mengesahkan tiada halangan untuk penama di atas bercuti di lokasi seperti dipohon.


......................................................................................





Ketua Pengarah/Timb. Ketua Pengarah/Pengarah Bahagian 

Tarikh
:  ..............................................................


Ketua Unit/Ketua Jabatan
5. PENGESAHAN TEMPAHAN
	TINDAKAN UNIT SUMBER MANUSIA

Ada kekosongan / tiada kekosongan 

...........................................................................

Pegawai Tadbir 
	KELULUSAN:

LULUS / TIDAK LULUS

...........................................................................

KETUA UNIT SUMBER MANUSIA


SYARAT-SYARAT AM PERMOHONAN

1. Tempahan penginapan hendaklah dikemukakan dua (2) bulan sebelum tarikh penginapan pada tahun semasa.

2. Borang tempahan yang lengkap hendaklah diserahkan kepada Ibu Pejabat sama ada Dengan Tangan atau Faks di talian 03-89252850.
3. Pemohon hendaklah mendaftar masuk (check-in) selepas jam 3.00 petang dan daftar keluar (check-out) sebelum jam 12.00 tengahari.  Had maksimum bilangan hari tempahan ialah 3 hari 2 malam / kurang darinya.
4. Kelayakan tempahan hanya dibenarkan satu (1) kali setahun sahaja dan tertakluk kepada kekosongan dan keutamaan akan diberikan kepada kakitangan yang mengikut syarat permohonan serta pertama kali menginap
5. Bagi anggota pasangannya ialah anggota MPOB, kelayakan kemudahan adalah dibenarkan hanya untuk 1 kelayakan sahaja. 
6. Kadar bayaran ialah RM20.00/malam dan diuruskan melalui potongan gaji.  
7. Sekiranya berlaku kerosakan/kehilangan barangan di bilik penginapan semasa tempoh penginapan tersebut, caj tuntutan ganti rugi akan dikemukakan ke atas sebarang kerosakan/kehilangan di bilik penginapan tersebut.
8. Sebarang pembatalan hendaklah dimaklumkan kepada Unit Sumber Manusia sekurang-kurangnya satu (1) minggu sebelum tarikh penginapan.  Tempoh ini boleh memberi ruang kepada pihak pentadbiran mendapatkan pengganti berikutan pembatalan tersebut. Jika pemohon tidak menginap tanpa sebab-sebab yang munasabah atau tiada sebarang pembatalan dibuat, pemohon akan dikenakan caj keseluruhan kos yang dituntut oleh pihak hotel.
9. Pemohon yang telah diluluskan, tetapi membatalkan permohonan tersebut tanpa sebab-sebab yang munasabah, tidak layak memohon kembali kemudahan rumah rehat pada tahun yang sama.
10. Sebarang caj tambahan yang dikenakan oleh pihak hotel berikutan bilangan ahli keluarga yang berlebihan dan tambahan keperluan asas seperti tilam/katil dan sebagainya hendaklah ditanggung sepenuhnya oleh pemohon.
11. Anggota hendaklah memastikan keselamatan ahli keluarga terjamin sewaktu di bilik penginapan dan sekiranya berlaku kemalangan atau perkara yang tidak diingini pihak MPOB tidak akan bertanggungjawab.
MAKLUMAN
Lokasi kemudahan percutian bukan hak milik MPOB:
	1. BAYU BEACH RESORT, PORT DICKSON, N. SEMBILAN 

i)
Apartment 2 bilik

:   4  orang

ii)
Penthouse 3 bilik

:   6  orang


	2. STRAWBERRY PARK, CAMERON HIGHLANDS, PAHANG

i)
Tioga 
(1 blk )

:   3 orang

ii)
Fresno
(2 bilik)

:   4  orang

iii)
Shasta
(3 bilik)

:   6  orang



	3. PROMENADE HOTEL APARTMENT, KOTA KINABALU, SABAH

i)
Deluxe Suite

:   2 – 3 orang

ii)
Apartment 3 bilik Superior
:   6 – 8 orang


	4. ARIVA GATEWAY, KUCHING, SARAWAK
i)
Studio Executive

:   2 – 3 orang

ii)
Apartment 2 bilik

:   4 – 6 orang

iii)
Apartment 3 bilik

:   6 – 8 orang




Lokasi kemudahan percutian hak milik MPOB:
	1. GRAND LEXIS, LUKUT, N. SEMBILAN
i) Studio Eksekutif

ii) Kemudahan yang disediakan:

a) Tempat letak kenderaan - 1 lot
b) Kolam renang 

	2. WISMA PLAZARAH, KG BARU, KUALA LUMPUR
i) Apartment 3 bilik

ii) Kemudahan yang disediakan:
a) Tempat letak kenderaan - 1 lot 
b) Kolam renang


	3. MARINA TOWER, TANJUNG BUNGAH, PULAU PINANG
i) Apartment 3 bilik

ii) Kemudahan yang disediakan:
a) Tempat letak kenderaan - 2 lot
b) Kolam renang

	4. SAMSURIA RESORT, KUANTAN, PAHANG
i) Apartment 3 bilik

ii) Kemudahan yang disediakan:
a) Tempat letak kenderaan - 1 lot
b) Kolam renang

	5. KONDO ISTANA, LANGKAWI, KEDAH
i) Apartment 3 bilik

ii) Kemudahan yang disediakan:

a) Tempat letak kenderaan - 1 lot
b) Kolam renang
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Permohonan Kemudahan Percutian











