SASARAN KERJA TAHUNAN

CONTOH

SASARAN KERJA TAHUNAN

PEMANDU KENDERAAN BERMOTOR R10
JABATAN KERJA RAYA




BAHAGIAN |- Penetapan Sasaran Kerja Tahunan
(PYD dan PPP hendakiah berbincang bersama sebelum menetapkan SKT dan

petunjuk prestasinya)

Bil. Ringkasan Aktiviti / Projek Petunjuk Prestasi
(Senaraikan aktiviti / projek) {Kuantiti / Kualiti / Masa / Kos)

1. | Memeriksa kereta supaya berada dalam | Kualiti
readaan bersih, baik dan selamat untuk | Kereta berada dalam keadaan
perjalanan. bersih dan selamat digunakan

2. | Menghantar / menjemput pegawai atas | Kualiti
urusan rasmi. Bertanggungjawab, berhemah
dan sedia menerima arahan

3. Mencatatkan rekod perjalanan dalam | Kualiti
Merekodkan setiap aktiviti yang

buku log.
dikehendaki dengan tepat
T.T. ! T.T.
Tandatangan PYD Tandatangan PPP
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